
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  

 

 

 

CCPPIIAA  PPeessccaarraa--CChhiieettii  

GGuuiiddaa  aallll''uussoo  ddeell  rreeggiissttrroo  eelleettttrroonniiccoo  SSOOGGII  

GGuuiiddaa  ppeerr  iill  ddoocceennttee  

________________  

  

GGeenneerraarree  uunnaa  ssttaammppaa  ddeellllee  

vvaalluuttaazziioonnii  ddeeii  ccoorrssiissttii  

  



Accedi al Registro Elettronico SOGI 
 

 
 



Clicca su “Registro Docente” 

 

 
 



Seleziona dal menù a discesa “Valutazioni” 

 

 
 



Seleziona la classe di cui vuoi stampare le valutazioni 

 

 
 



Clicca su “Visualizza” 

 

 
 



Vengono visualizzate le valutazioni della classe. La visualizzazione, però, è 
molto ampia e non entra interamente nello schermo. Allo stesso modo non 

entrerebbe in un singolo foglio di stampa, ma risulterebbe tagliata. 

 



Occorre allora ridurre lo zoom del browser. 
Premi contemporaneamente i tasti  CTRL  e  -  (meno) 

 

 



Continua fin quando non arrivi ad uno zoom pari al 33%. 
Adesso dovrebbe essere possibile visualizzare l’intera tabella delle 

valutazioni 

 



Clicca sull’icona con i tre puntini verticali, posta in alto a destra nel 
browser 

(N.B.: Non utilizzare la funzione di stampa delle Opzioni del Registro Elettronico) 

 



Selezionare come stampante virtuale di destinazione “Salva come PDF” 

 

 
 



Seleziona l’opzione di layout “Orizzontale” 

 

 
 



Clicca su “Altre impostazioni” 

 

 
 



Seleziona il Formato carta “A3” 

 

 
 



 

 
 
 



Verifica che la scala di stampa sia impostata su “50” 

 

 
 



Clicca su “Salva” 

 

 
 



Seleziona la cartella di destinazione del file ed assegna un nome al file 

 

 
 



Quindi clicca su “Salva” 

 

 
 



Hai ottenuto il file pdf con la stampa completa della tabella delle 
valutazioni 

 



Ripristina lo zoom del browser, premendo contemporaneamente  
i tasti  CTRL  e  +  (più) fino al valore pari al 100% 

 

 


