EXCEL Documento 1 Biennio
Dispensa in FAD: stima durata del lavoro: 2 ore Modulo 1

LAVORARE CON LE FORMULE

ADDIZIONE DI DATI
= Fare clic sulla cella in cui si vuole posizionare il risuitato
« Digitare il simbolo Uguale (=) ATTENZIONE: ogni formula inizia con il simboio Uguale (=)
« Fare clic sulla cella che contiene il pnmo dato da sommare: la cella appare selezionata da una
comice lampeggiante
« Premere il tasto * nel tastierino numerico
Fare clic sulla cella che contiene il secondo dato da sommare. la formula potrebbe essere ad

esempio =AB8+B8: npetere eventuaimente la procedura per ogni cella che si vuole sommare
= Premere il tasto Invio sulla tastiera: nefla cella selezionata apparira il risultato dell'addizione

MOLTIPLICAZIONE DI DATI

+ [Fare clic sulla cella in cui si vuole posizionare il risultato
Digitare il simbolo Uguale (=): ATTENZIONE: ogni formula inizia con il simbolo Uguale (=)
Fara clic sulla cella che contiene il primo dato da moltiplicare: la cella appare selezionata da una
comice lampeggiante

 Premere il tasto ™ nel tastierino numerico

« [Fame clic sulla cefla che contiena il secondo dato da moltiplicane
+ Premere il tasto Invio sulla tastiera: nella cella selezionata apparira il nisulfato delfa moltiphicazione

SOTTRAZIONE DI DATI

+ Fare clic sulla cella in cui si vuole posizionare il risultato
Digitare il simbolo Uguale {=}L ATTENZIONE: ogni formula inizia con il simbolo Uguale (=)
Fare clic sulla cella che contiene il pimo dato: la cella appare selezionata da una comice
lampeggiante
Premere il tasto = nel lastierine numerico
Fare clic sulla cella che contiene il dato da sottrame

» Premere il tasto Invio sulla tastiera: nefla cella selezionata apparira il risultato delia sottrazione

DIVISIONE DI DATI

s Fare clic sulla cella in cui sl vuole posizionare il risultato

« Digitare i simbolo Uguale (=). ATTENZIONE: ogni formula inizia con il simbolo Uguale (=)

« Fare clic sulla cella che contiene il primo dato da dividere: la cella appare selezionata da una comice
lampeggiante

« Premere il tasto [ nel tastierino numerico

Fare clic sulla celia che contiene il secondo dato (divisore)
Premere || tasto Invio sulla tastiera: nelfa ceila sefezionata apparira il isultato defla divisione

USO DELLA FUNZIONE SOMMA AUTOMATICA

La Somma automatica non € una formula ma una funzione e precisamente la funzione

sicuramente pil utilizzata in Excel, poiche consente con un solo clic del mouse di effeftuare la a

somma di ampi intervalli di celle

* Selezionare le celle da addizionare, compresa quella in cui si vuole appaia il risultato

+ Fare clic sul pulsante Somma automatica nella scheda Home, nella cella selezionata apparira il
risultato dell’addizions



