EXCEL Documento 3 Biennio
Dispensa in FAD: stima durata del lavoro: 1 ora Modulo 3

USO DELLE FUNZIONI DI BASE

Una funzione € una formula predefinita identificata da una parola chiave seguifa da una coppia di parentesi
tonde; fra le parentesi si inseriscono gii argoment, ovvero | parametri della funzione, cioé | dati sui quali la
funzione stessa & chiamata ad operare. Una funzione riceve uno o pit parametr e restituisce un valore.

USO DELLE FUNZIONI MIN E MAX -

Le funzioni Min e Max servono per identificare il valore minimo e quello massimo

| X Semma automatica =

]
L]
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+ Posizionarsi nella cella in cui si desidera il risultato Media F

= Fare clic sulla freccia accanto al pulsante Somma automatica nella - t
scheda Home e dall'elenco che compare selezionare la voce Min o Max in Lonta numer
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+ Selezionare l'intervallo di celle sul quale bisogna effettuare I'analisi: 1in i
l'intervallo appare evidenziato da una comice lampeggiante e taterd

Premere Invio sulla tastiera: nella cella desiderata appare il risultato

USO DELLA FUNZIONE CONTEGGIO
La funzione Conta.numeri serve per calcolare il numero di celle contenenti numeri (non dati) in un

determinato intervallo di celie.

Posizionarsi nella cella in cui si desidera il risultato

Fare clic sulia freccia accanto al pulsante Somma automatica nella scheda Home e dall'elenco
che compare selezionare la voce Conta numeri

Selezionare l'intervallo di celle sul quale bisogna effettuare I'analisi: I'intervallo appare evidenziato

da una comice lampeggiante
Premere Invio sulla tastiera: nella cella desiderata appare il risultato

USO DELLA FUNZIONE MEDIA

Selezionare la cella in cui si vuole che appaia il risultato

Fare clic sulla freccia accanto al pulsante Somma automatica nella scheda Home e dall’'elenco
che compare selezionare la voce Media

Selezionare l'intervallo di celle sul quale bisogna effettuare I'analisi: I'intervallo appare evidenziato
da una comice lampeggiante

Nella cella desiderata apparira la media dei dafi selezionati



